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- возвращать документы в библиотеку в установленные сроки. 

4. Библиотека имеет право: 

- устанавливать режим работы библиотеки по согласованию с директором общеобразовательного 

учреждения; 

5. Библиотека обязана: 

-обеспечить читателям возможность пользоваться информационными ресурсами библиотеки; 

- формировать фонды в соответствии с образовательными программами учреждения, интересами, 

потребностями и запросами всех категорий пользователей; 

- совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание 

пользователей; 

- знакомить пользователей с основами информационной культуры; 

-создавать и поддерживать комфортные условия обслуживания; 

- обеспечить рациональное, соответствующее санитарно-гигиеническим требованиям размещение и 

хранение носителей информации; 

-обеспечивать конфиденциальность данных о пользователях библиотеки, их читательских запросах; 

-обеспечить режим работы в соответствии с потребностями общеобразовательного учреждения. 

6. Порядок пользования библиотекой: 

- запись обучающихся общеобразовательного учреждения в библиотеку производится по списку 

класса в индивидуальном порядке, а педагогов, сотрудников, роди телей (законных представителей 

обучающихся) и сторонних пользователей - по паспорту; 

-документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр. 

Пользователь обязан засвидетельствовать подписью на читательском формуляре ознакомление с 

правилами пользования и обязательство их выполнять; 

- читательский формуляр фиксирует факт и дату выдачи пользователю документов из фонда 

библиотеки и их возвращения в библиотеку. 

7. Порядок пользования абонементом: 

- пользователи имеют право получить на дом не более 3 изданий одновременно; 

- сроки пользования документами: 

- учебники, учебные пособия - учебный год; 

- научно-популярная, познавательная, художественная , периодические издания - 15 дней: 

- редкие и ценные издания на дом не выдаются; 

- пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует  спрос со 

стороны других пользователей. 

8. Порядок пользования читальным залом: 

-документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются; 

- энциклопедии, справочники, редкие и ценные документы выдаются только для работы в 

читальном зале; 

- количество документов, с которыми работает пользователь в читальном зале, не ограничивается. 
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10. Правила пользования учебной литературой из фонда школьной библиотеки. 

1. Получение учебной литературы: 

В начале учебного года (в августе) классный руководитель получает в библиотеке комплекты 

учебников на класс. 

После получения учебников учащимся необходимо: 

-Обернуть все учебники; 

-Вложить закладку; 

-Бережно обращаться с учебниками (не вкладывать посторонние предметы, не делать пометки 

карандашами и ручками, не оставлять без присмотра, не брать грязными и мокрыми руками). 

2. Возврат учебной литературы: 

Перед сдачей учебной литературы в библиотеку (конец мая) классный руководитель и актив класса 

должны тщательно проверить и оценить состояние учебников и при необходимости организовать их 

ремонт. Во время сдачи учебников классный руководитель обязательно присутствует со своим 

классом и следит за порядком сдачи учебников, контролирует должников. 


